EXCELENCIA NO CONTROLE

DISPENSA DE LICITACAO

Orgdo/Entidade:
Data: N2 do Processo:

Objetivo: Auxiliar o Controle Interno na verificacao dos principais
pontos formais e legais dos procedimentos de dispensa de licitacao.

1. FASE PREPARATORIA

Formalizagao de Demanda

[] Existe Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)?

[] A necessidade da contratacdo foi devidamente justificada?

[] A necessidade da contratacdo estd demonstrada de forma clara?

[] O objeto pretendido atende ao interesse publico?

[ ] Ha identificacdo do setor requisitante?

[] Existe autorizacdo da autoridade competente para prosseguimento?

Justificativa da Dispensa

[] A hipdtese de dispensa estd prevista na Lei n2 14.133/2021?

[] A fundamentagdo legal foi corretamente indicada?

[] A justificativa da contratacdo direta esta devidamente formalizada?

[] Existe demonstrac3o da inviabilidade ou desnecessidade da licitacdo?

[] Foi demonstrado o atendimento ao interesse publico?

[] H4 justificativa técnica para a escolha da solucdo?

[] Foi afastada hipétese de fracionamento indevido de despesa?

[] A contratacdo se enquadra corretamente no limite legal, quando aplicavel?

Planejamento da Contratagao

[] Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando obrigatdrio?
[] Existe andlise de riscos da contratacdo, quando necessaria?

[] O objeto esta descrito de forma clara e objetiva?

[] Ha definicdo adequada das quantidades?

[] Foi observado a padronizacdo do objeto, quando aplicavel?

[] Existe previs3o no Plano de Contratacdes Anual, quando adotado?

Pesquisa de Pregos

[] Existe pesquisa de precos formalizada?

[] Foram utilizados critérios previstos na Lei n® 14.133/2021?

[ Os pregos pesquisados sdo compativeis com os praticados no mercado?

[] A pesquisa contém: (Identificacdo das fontes? Data dos orcamentos? Metodologia utilizada?)
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[] Foram evitados precos inexequiveis ou excessivos?

[ ] O valor estimado da contratacdo foi devidamente justificado?
[] A Administracdo buscou a proposta mais vantajosa?

[] Existem no minimo 3 referéncias de precos, quando possivel?

Termo de Referéncia

[] Existe Termo de Referéncia ou Documento equivalente?

[] 0 documento contém: (Definicdo do objeto? Justificativa? Especificacdes Técnicas? Sancdes?
Quantitativos? Prazo? Critérios de aceitagao? Obriga¢des das Partes? Critérios de pagamento?
[] O objeto permite competicdo, mesmo sendo dispensa?

[] Foram evitadas especificacdes restritivas?

Dotacao Or¢camentaria

[] Existe previsdo orcamentdria para a despesa?
[] Ha indicacdo da dotacdo orcamentaria?

[] Existe reserva de recursos, quando necessaria?

2. FASE INTERNA

Instauracdo do Processo

[ ] O processo administrativo estd devidamente formalizado?
[] Os documentos estdo organizados cronologicamente?

[] O processo contém todos os documentos essenciais?

[] Existe despacho autorizando a contratacdo direta?

[] A hipétese legal de dispensa estd corretamente identificada?

Escolha do Fornecedor

[] Existe justificativa para escolha do fornecedor?

[] O fornecedor possui capacidade para execucio do objeto?

[] Foi observada a proposta mais vantajosa para a Administracdo?

[] Foram consultados outros fornecedores, quando possivel?

[] Ha evidéncias de tentativa de obtencdo de maior competitividade?
[] A escolha do fornecedor estad devidamente motivada?

[] Foi evitado direcionamento indevido?
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Habilitacao do Fornecedor

[] O fornecedor apresentou documentacdo de habilitacdo juridica?

[] Foram verificadas: (Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria?
[] Foram consultadas certiddes obrigatdrias?

[] Existe consulta ao CEIS/CNEP, quando aplicavel?

[] O fornecedor encontra-se apto para contratar com a Administra¢do?

Andlise Juridica:

[] Houve parecer juridico prévio?

[] O parecer juridico aprovou: (Procedimento? Fundamentac3o legal? Minuta contratual,
quando houver?)

[ 1 As recomendacdes juridicas foram atendidas, quando existentes?

Controle Interno

[] O processo foi submetido ao Controle Interno, quando previsto/solicitado?
[] Existem apontamentos ou recomendacdes?

[] As recomendacdes foram atendidas, quando existentes?

2. FASE EXTERNA

Publicidade

[ ] Houve publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)?
[] Foram observados os prazos minimos legais?

[] O ato de autorizacdo/ratificacdo foi publicado?

[] Existe transparéncia dos atos praticados?

[] Os documentos essenciais estdo disponiveis para consulta?

Formalizacao da Dispensa

[] Existe ato formal de dispensa de licitagdo?

[] O ato contém: (Fundamentacio legal? Justificativa? Identificagdo do fornecedor?
Valor da contratacao?

[] Houve ratificacdo pela autoridade competente?

[] O processo esta devidamente instruido?

[ Todos os atos relevantes foram formalizados?
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Encerramento do Processo

[ ] O processo contém: (Justificativa da contratacdo? Pesquisa de precos? Parecer juridico?
Ato de dispensa? Publicacdo? Documentacao do fornecedor?)

[] O procedimento observou os principios da: (Legalidade? Impessoalidade? Moralidade?
Publicidade? Eficiéncia?)

[] O processo encontra-se formalmente regular?

Pontos de alerta para o Controle Interno

[] Fracionamento indevido de despesa

[ ] Auséncia de pesquisa de precos adequada
[ ] Pesquisa de precos inconsistente

[ ] Direcionamento de fornecedor

[] Escolha de fornecedor sem justificativa

[ ] Auséncia de fundamentac3o legal

[] Utilizag3o incorreta da hipétese de dispensa
[] Falta de publicidade

[] Auséncia de parecer juridico

[ ] Documentacio incompleta

[] Sobrepreco

[ ] Contratacdo sem interesse publico demonstrado
[] Auséncia de motivacido administrativa

[] Dispensas recorrentes para o mesmo objeto

Conclusao da Analise

[] Processo regular

[ ] Processo regular com ressalvas
[] Processo irregular
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Observacoes:

SIGA NOSSAS PAGINAS
EFIQUE POR DENTRO
DE TUDO SOBRE

EXCELENCIANO CONTROLE INTERNO
CONTROLE

Exceléncia no Controle
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