EXCELENCIA NO CONTROLE

LICITACAO

Orgdo/Entidade:
Data: N2 do Processo:

Objetivo: Auxiliar o Controle Interno na verificagao dos
principais pontos formais e legais dos procedimentos licitatorios.

1. FASE PREPARATORIA

Formalizagao de Demanda

[] Existe Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)?

[] A necessidade da contratacdo foi devidamente justificada?

[] A necessidade da contratacdo estd demonstrada de forma clara?

[] O objeto pretendido atende ao interesse publico?

[ ] Ha identificacdo do setor requisitante?

[] Existe autorizacdo da autoridade competente para prosseguimento?

Planejamento da Contratagao

[] Foi elaborado Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando obrigatdrio?

[ ] O ETP demonstra: (Problema a ser resolvido? Solucdo escolhida? Justificativa da contratacdo?
Viabilidade técnica e econbmica?)

[ ] Existe anélise de riscos da contratacdo?

[] O objeto esta descrito de forma clara e objetiva?

[] H4 definicdo adequada das quantidades?

[] Foi observado o principio do parcelamento, quando aplicavel?

[] Existe previsdo no Plano de Contratacdes Anual, quando adotado?

Pesquisa de Pregos

[] Existe pesquisa de precos formalizada?

[] Foram utilizados critérios previstos na Lei n? 14.133/20217

[] Os precos pesquisados s3o compativeis com os praticados no mercado?

[ ] A pesquisa contém: (Identificacdo das fontes? Data dos orcamentos? Metodologia utilizada?)
[] Foram evitados precos inexequiveis ou excessivos?

[] O valor estimado da contratacdo foi devidamente justificado?

Termo de Referéncia / Projeto Basico

[] Existe Termo de Referéncia ou Projeto Basico?

[] 0 documento contém: (Definicdo do objeto? Justificativa? Especificacdes Técnicas?
Quantitativos? Critérios de medicao? Prazo de execugdo? Critérios de aceitacdao? Obrigacdes
das Partes? Critérios de pagamento? Sanc¢des?
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[] As exigéncias técnicas sdo compativeis com o objeto?
[ ] H& cldusulas restritivas a competitividade?

[] O objeto permite competicdo ampla?

[ ] Existe defini¢do do critério de julgamento?

[ ] O critério de julgamento é compativel com o objeto?

Dotacdao Orgamentaria

[] Existe previsdo orcamentdria para a despesa?
[ ] H4 indicacdo da dotacdo orcamentéria?

[] Existe reserva de recursos, quando necessaria?

2. FASE INTERNA

Instauragao do Processo

[ ] O processo administrativo esta devidamente formalizado?

[] Os documentos estdo organizados cronologicamente?

[] Todas as péginas estdo numeradas, quando aplicavel?

[] Existe despacho autorizando a abertura da licitacdo?

[] A modalidade licitatéria escolhida é compativel com: (Objeto? Valor estimado?
Natureza da contratacao?)

Elaboragao do Edital

[] O edital contém: (Objeto? Modalidade? Critério de julgamento? Prazos? Condi¢des de
participacao? Exigéncias de habilitacao? Sanc¢des? Condicdes recursais?
[] O edital apresenta critérios objetivos de julgamento?

[] As exigéncias de habilitacdo sdo proporcionais ao objeto?

[] H4 vedacdo de cldusulas restritivas?

[] O edital prevé tratamento favorecido para ME/EPP, quando aplicavel?
[] Existe minuta contratual anexada?

[] Existe previsdo de recursos administrativos?

[] Os prazos recursais estdo adequados?

[ ] O edital estd em conformidade com a Lei n? 14.133/2021?
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Analise Juridica:

[ ] Houve parecer juridico prévio?

[] O parecer juridico aprovou: (Edital? Minuta contratual? Procedimento?)
[] As recomendacdes juridicas foram atendidas, quando existentes?

Controle Interno

[] O processo foi submetido ao Controle Interno, quando previsto/solicitado?
[] Existem apontamentos ou recomendacdes?

[ ] As recomendacdes foram atendidas, quando existentes?

2. FASE EXTERNA

Publicidade da Licitagao

[] O aviso de licitacdo foi publicado?

[ ] Houve publicacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP)?
[] O edital foi disponibilizado integralmente?

[ ] Foram observados os prazos minimos legais?

[ ] Houve ampla divulgacdo da licitagdo?

Impugnagoes e Esclarecimentos

[ ] Houve pedidos de esclarecimentos?

[ ] Houve impugnacdes ao edital?

[] As respostas foram apresentadas tempestivamente?

[] As respostas foram devidamente publicadas?

[ ] Houve necessidade de retificacdo do edital?

[] Em caso de alteracdo, houve reabertura de prazo, quando necessaria?

Sessdao Publica

[] A sessdo ocorreu na data e horario previstos?
[] Foi respeitado o principio da publicidade?

[ Os licitantes foram devidamente credenciados?
[] As propostas foram recebidas regularmente?
[] Houve registro em ata dos atos praticados?
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[] O julgamento ocorreu conforme os critérios do edital?

[ ] Foram observados os principios da: (Legalidade? Impessoalidade? Isonomia?
Competitividade? Transparéncia?)

[ ] Houve analise da exequibilidade das propostas, quando necessario?

[ 1 A habilitagdo foi analisada conforme edital?

[] Os documentos de habilitagdo foram conferidos?

[ ] Houve saneamento de falhas formais, quando permitido?

Recursos Administrativos

[] Foi oportunizada manifestacdo recursal?

[] Houve interposicdo de recursos?

[] Os recursos foram analisados formalmente?

[] As decisdes foram devidamente fundamentadas?
[ ] As decisdes foram publicadas?

Encerramento da Licitagao

[] Houve adjudicacdo do objeto?

[] Houve homologac3o pela autoridade competente?
[] O resultado final foi publicado?

[] O processo encontra-se devidamente formalizado?
[] Todos os atos essenciais constam no processo?

Pontos de alerta para o Controle Interno
[] Fracionamento indevido de despesa
[] Direcionamento de edital

[] Exigéncias excessivas de habilitacdo
[] Pesquisa de pregos inconsistente

[] Auséncia de publicidade adequada

[] Restrigdo indevida a competitividade
[] Critérios subjetivos de julgamento

[] Auséncia de justificativas técnicas

[] Falta de parecer juridico
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[] Prazos legais descumpridos
[] Auséncia de documentos obrigatérios
[ Irregularidades na condugdo da sessdo

Conclusao da Analise

[] Processo regular

[ Processo regular com ressalvas
[] Processo irregular

Observacgoes:

SIGA NOSSAS PAGINAS
EFIQUE POR DENTRO
DE TUDO SOBRE

EXCELENCIANO CONTROLE INTERNO
CONTROLE

Exceléncia no Controle
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